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HUHCTPYKI M

10 BeJIeHHIO0 JKYPHAJIOB KPY/KKOBOI paboThl
MYHHIHIAJIbLHOTO GI0KETHOTO yYpPesKAeHusi JONOTHHTEILHOr0o 00pa3oBanHust
«lleHTp AETCKOro TBOPYECTBA»

I'paiiBoponckoro paiiona Beiropoackoii o6iacru

Kypran ydera KpyXKOBOH pabOThI SIBJISIETCSL  TOCYIapCTBEHHBIM
JIOKYMEHTOM, OTP@XalOIIUM O3Tambl M Pe3yNbTaThl (HaKTHYECKOro YCBOCHHs
y4IeOHBIX TIpOrpamMm o0yJarommmMucs.

KypHansl ydeTa KpYKKOBOM pabOTEl — SABIAIOTCS (DUHAHCOBBIMU

JIOKYMEHTaMH, B KOTOPBIX (UKcHpyercst (akTHIecKH IHIpopaboTaHHOE Bpems,
[03TOMY 3alI0JIHEHHUE XYPHAJIOB 3apaHee He JOIyCKaeTcs.
1. O6mue pexoMeHAANMH

o XKypman paccuutaH Ha OJMH yueOubld rox. JKypHamel XpaHSTCS B
00pa3oBaTeIbHOM YUPEIKIEHUN B TEUCHHUE 5 JIET.

o XKypHaib! ohOpMISIOTCS CHHUMH ((HOTETOBBIMI) YepHUIAMH (KENATENHHO
3aMoHeHNe KypHana B OJHOM LBETOBOH ramme), 6e3 MOMUMCTOK; 3alpeluaercs
MCIIONb30BaHKE INTPHXA JUIS 3aMa3bIBaHNUs HEBEPHBIX 3aACei;

« He nomyckaercs ucronb30BaHKe 3anycel KapaHIaIioM.

o @avumus 1 UM (MONHOE) 00y4aloIerocss 3alkChIBAIOTCS B al(paBUTHOM
TopsiIKe.

« 3anperaercs yHOCHTB JKypHaJl IOMOM, BbIIaBaTh HA PYKU 00y4atOLUMCs.

II. OTBeTCTBEHHOCTh MEAATOTHYECKHX H PYKOBOASIHX PAGOTHHKOB
3a BeJeHHe KypHA/Ia KpYKKOBOi paGoThL

Bepenne sxyprana o6s13aTeabHO LIS KaX10ro 06pa3oBaTellbHOro

yUpexIeHust (KaXIoro neJiarora).
JIMpeKTop y4pesaeHusi:

o OTBeyaeT Iiepejl BHIIIECTOSIIMMY OpraHaMH yTpaBleHus] 00pa3oBaHHeM 3a
MPaBUILHOCTE 0OPMIIEHHS! XKYPHATIOB, HX COXPAHHOCTH;

« obecrieurBaeT HEOOXOIMMOE KONMYECTBO  JKYPHANIOB, WX XpaHeHMe,
CHCTEeMATHUECKHil KOHTPOIIb 3a NPaBHIIBHOCTBIO UX BEJEHHS;

o BBIIONHAET Jpyrue OOA3aHHOCTH B COOTBETCTBHH C JOJDKHOCTHOM
MHCTPYKLMEH ¥ MHBIMHA JIOKQJIbHBIMHA HOPMATHBHEIMH aKTaMu 00pa3zoBaTesbHOro
YUPEeXKICHNASL.

3amecruTesb qupexkrTopa mo YBP:




· проводит инструктивные совещания по заполнению кружковых  журналов обязательно перед началом учебного года и в течение года – по необходимости; 

· осуществляет систематический (не реже 2 раз в четверть) контроль за правильностью оформления журналов в соответствии с планом, внося соответствующие записи на страницу замечаний, отмечает устранение выявленных нарушений. 

Педагог:
· записывает дату (арабскими цифрами, например, 30.09), тему каждого занятия; 

· на первой странице журнала педагог дополнительного образования записывает: название объединения, расписание, фамилию, имя, отчество руководителя (полностью);

· отмечает посещаемость обучающихся на каждом своем занятии  (в случае отсутствия ученика ставится «н»); 

· для учета работы объединения в журнале на каждый месяц учебного года отводится отдельная страница, где указывается состав объединения (фамилия, имя обучающегося полностью), содержание занятий, дата и количество часов работы педагога в соответствии с расписанием (стр. 4-25);

· выполняет другие обязанности в соответствии с должностной инструкцией и иными локальными нормативными актами образовательного учреждения. 

