
 



 проводит инструктивные совещания по заполнению кружковых  

журналов обязательно перед началом учебного года и в течение года – по 

необходимости;  

 осуществляет систематический (не реже 2 раз в четверть) контроль за 

правильностью оформления журналов в соответствии с планом, внося 

соответствующие записи на страницу замечаний, отмечает устранение 

выявленных нарушений.  

Педагог: 

 записывает дату (арабскими цифрами, например, 30.09), тему каждого 

занятия;  

 на первой странице журнала педагог дополнительного образования 

записывает: название объединения, расписание, фамилию, имя, отчество 

руководителя (полностью); 

 отмечает посещаемость обучающихся на каждом своем занятии  (в 

случае отсутствия ученика ставится «н»);  

 для учета работы объединения в журнале на каждый месяц учебного 

года отводится отдельная страница, где указывается состав объединения 

(фамилия, имя обучающегося полностью), содержание занятий, дата и 

количество часов работы педагога в соответствии с расписанием (стр. 4-25); 

 выполняет другие обязанности в соответствии с должностной 

инструкцией и иными локальными нормативными актами образовательного 

учреждения.  

 


