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ПОЛОЖЕНИЕ
О ДОПОЛНИТеЛЬНоЙ общеобразовательноЙ (общеразвивающей) программе и

рабочеЙ программе
МУНИЦИПаЛЬЦОГО бюджетного учреждения дополнительного образования

<<Щентр детского творчества)>
Грайворонского райоца Белгородской области

1. Общие положения
1.1. НаСТОящее Положение регламентирует порядок разработки и

реализации программ педагогов и рiвработано на основании
Федерального закона Ns273-ФЗ от 29 декабря 2012 г. (об

образовании в Российской Федерацип>;
Приказа Министерства просвещениrI РФ от 09.1 1 .2018 М196

<ПОРЯДОК организации и осуществлениlI образовательной деятельности по
дополнительным общеобр€вовательным программам>;

- ПОСтаНовления Главного государственного санитарного врача РФ
(Об УТВерждении СанПиН 2.4.4.З|72-\4 <<Санитарно-эпидемиологические
требования к устроЙству, содержанию и организации режима работы
ОбРазовательных организаций дополнительного образования) от
04.07.2014 г. Jtlb 41;

Устава МБУ !о кЩентр детского творчествa>) (далее - учреждение).|.2. ,Щополнительн€ш общеобразовательная (общеразвивающая)
ПРОГРаММа (далее uрограмма) нормативно-управленческий документ
ОбРаЗОвателъного )ru{реждениrl, опредеJIяющий объем, порядок, содержание
ИЗ)П{ения и преподавания курса дополнителъного образования. Соблюдение
педагогами этих требований при разработке процрамм обязательно.

1 .3. Функции программы:
- НОРМаТивнzUI, то есть явJLяется дочrментом, обязательным дJUI

выполнения в гIолном объеме;
- Целеполагаюшая, то есть определяет цели, ради достижениlt которых

она введена в ту или иную образовательную область;
- ОпреДеление содержания образования, то естъ фиксирует состав

элементов содержания9 подлежащих усвоению об1.,rающимися (требованиlI к
минимуму содержания), а также степень их трудности;

- ПРОЦеСсУ€lпьЕая, то есть определяет логическую последовательность
усвоения элементов содержаниrI, организационные формы и методы,
средства и условия об1..rения;

- оценочнаrI, то есть выявляет критерии оценки ypoBHrI обу.rенности
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2. Технология разработки программы
2.|. Программа составJLяется педагогом дополнительного образования

по определенному курсу дополнительного образования на курс об1..rения.
Внесение изменений, рассмотрение и утверждение программы
осуществJuIется каждый год.

2.2. Проектирование содержания образования на уровне отдельного
курса осуществJuIется с 1.,rётом соци€lльного запроса общества в лице детей,
родителей и реальных возможностей }чреждения.

2.З.,Щопускается разработка про|раммы коллективом педагогов.
,.Щанное решение должно быть принято коллегиzlJIьно и утверждено прик€вом
директора образовательного учреждениrI.

2.4. Про|рамма должна быть построена на цринципах конкретности,
ТоЧности, логичности,ре€rлистичности; иметь официа-пьно-деловой стиль
изложения с элементами на}чного, что предполагает использование
СОВреМенноЙ педагогическоЙ терминологии; иметъ оптим€lJIьныЙ объём.

2.5. Проектирование и реализация программы должны строиться на
следующих основаниях:

- свобода выбора образовательных программ и режима их освоения;
- соответствие образовательных программ и форм дополнительного

образованиfl возрастным и индивиду€rльным особенностям детей;
- Вариативность, гибкость и мобильность образовательных программ;
- разноуровневость (ступенчатостъ) образовательньIх программ;
- возможностъ взаимозачета результатов;
- ориентация на метапредметные и личностные результаты

образования;
- творческий и продуктивный характер образовательных про|рамм;
- открытый и сетевой характер ре€rлизации.
2.6. Пр" проектировании программы )литыв€lются требования к

УРОВНЮ ее освоения. Содержание и матери€tл программы должны быть
организованы по принципу дифференциации в соответствии со след.ющими
уровнrIми сложности:

<Стартовый уровень). Предполагает использование и реализацию
общедоступных и универс€}льных фор* организации материала,
МинимЕLiIьную сложность предлагаемого для освоения содержаниrI
программы.

<<Базовый уровень). Предполагает использование и реализацию таких
форtvr организации матери€uIа, которые допуск€tют освоение
СПеци€lлиЗированных знаний и языка, гарантированно обеспечивают
трансляцию общей и целостной картины в рамках
содержательно-тематического направлениrI программы.

3. Структура дополнительной общеобразовательной
(общеразвивающей) программы

3.1. Структура программы является формой представления курса как
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целостной системы, отражающей вц/треннюю логику организации

)чебно-методиЕIеского материЕIIIа, и вкJIючает в себя следующие элементы:
Раздел 1. Комплекс основньIх характеристик дополнительноЙ

общеобразовательной программы
1. 1. Пояснительнutя записка
1.2. I_1елъ и задачи программы
1.3. Содержание программы
1 .4. ГIланируемые результаты
Раздел 2. Комплекс организационно-педагогических условий
2.1. Формы аттестациии оценочные матери€lлы
2.2. У словиrI реализации программы
2.3. Методические матери€tлы
2.4. Календарный уlебный график
2.5 . Список литературы.
З.2. Титульный лист структурный элемент программы,

представляющий сведения:
- о наименовании образователъного )чреждения;
- о названии программы, которое должно отражатъ ее содержание, место В

образовательном процессе, адресат процраммы ;

- гриф утверждения программы (с укЕванием даты и номера прик€rза

руководителя образовательного Учреждения, номер протокола, дата
заседаниrI педагогического совета);
- направленность и уровень IIрограммы;
- возраст обl"rающихся;
- срок ре€шизации программы;
- Ф.И.О. педагога, разработавшего и реализующего программу;
- год разработки (последнего редактирования) про|раммы.

Образец оформления- Приложение 1.

3.3.В тексте пояснительной записки к программе укz}зывается:
_ направленность;
- фОРмы обу"rения;
- уровень освоения;
_ акту€tльность;
- адресат;
- краткое описаЕие про|раммы;
- объем программы;
- срок освоения программы;
- режим занятий;
- методы обуrения, в основе которых лежит способ организации

занятия;
- типы занятий;
- формы проведениrI занятиrI.
З.4. Щель изадачи прогр€lNIмы

Щель это tIредполагаемый результат ре€шIизации программы, к
которому нужно стремиться.

Задачи - (tý/ти> достижениrI цели - пок€tзывают, что нужно сделать,
чтобы достичь цели.



Y

ýЕ

З.5. Содержание программы:

учебный план

Содержание )чебного плана
Раздел.

Подпункт.
Теория.
Практическ€ш работа.
Форма проведен ия занятия.
Приемы и методы.
Щидактический матери€rл.
Форма гIодведения итогов.
3.6. Г[панируемые резулътаты
Г[тlанируемые результаты должны соотноситься с целью и задачами

программы и должны отражать:
- требования к знаниям и умениям, которые должен приобрести

об1"lающийся в процессе освоения про|раммы (что должен знать и уметь);- компетенции И Личностные качества, которые Моryт бытъ
сформированы и р€ввиты у детей в результате занятий по программе.

3.7. Формы аттестациии оценочные матери€rлы
ФОрмы аттестации содержат описание форпл подведения итогов

ре€tJIизации программы :

1) Описание KoHTpoJuI (текущего, промежуточного и итогового
контроля (при наличии);

2) описание средств контроля (тесты, творческие задания, вопросы и
т.д.), которые позволяют определить достижение обу.rающимися
планируемых результатов.

3.8. УсловиrI реализации программы
- МаТериаlIьно-технические условия реализации программы (перечень

ПОМеЩеНИЙ, оборудования, приборов и необходимых технических средств
обуrения, используемьtх в образовательном процессе);

- кадровое обеспечение про|раммы.
З.9. Методические материztлы
Методические матери€lлы методиIIеские виды продукции,

обеспечивающие ре€rлизацию процраммы:
- описание используемьIх методик и технологий;
- современные педагогические и информационные технологии.
ПеРечень методических и дидактических матери€tлов (для работы на

ЗаНrIТИях И для самостоятельной работы), способствующих достижению
целей программы (раздаточные матери€lлы, инструкционные,
технологические карты, задания, упражнения, т.п.).

Ns п/п Название раздела, темы Всего
часов

Теория Практика Форма
контроля/
аттестации

r
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3.10. Календарный уrебный график

З. 1 1. Список литературы
СПИСОК ЛиТературы должен отражать название источника, автора,

город и н€ввание издательства, год выtryска.
.ЩОПУСКается оформление списка литературы по основным разделаNI

из)чаемого курса программы и может быть составлен для р€rзньж )ластников
образовательного процесса (педагогов, детей, родителей).

4. СТРУКТУра рабочей программы дополнитепьной общеобразоватепьной
(общеразвивающей) программы

Рабочая программа вкJIючает в себя:
- титульныйлист;
* задачи и планируемые результаты каждого года об1..rения;
- к€tлендарно-тематическое планирование, в котором раскрывается

содержание р€вделов и тем в соответствии с последовательностъю, заданной
1"rебным планом, вкJIючая описание теоретической и практической частей.

Оформляется на каждый год
титульного листа * Приложение 2.

обl"rения. образец оформления

5. Оформление программы
5.1.Текст набирается в редакторе Word for Windows шрифтом Times

New Roman, |2-|4, межстрочный интерв€tл одинарный, листы формата А4.
5.2. Титульный лист считается первым, но не Еумеруется.

б. Утвержденце программ
6.1. Программы рассматриваются и уtверждаются на заседании

Педагогического совета.
6.2. ПрОграммы утверждаются прик€вом директора образователъного

Учреждения.
6.З. Все изменения, допоЛнениrI, вносимые педагогом в Программы в

течение 1.'rебного года, должны бытъ согласованы с методистом.
6.4. Программы В печатноМ варианте хранrIтся В Учреждении в

течение их действия.
6.5. В электронном виде Программы предоставJUIются методисту

Учреждения для размещения на сайте учреждения.
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Месяц Число Время
цроведеншI

заIilIтиrI

Форма
цроведениrI

З8IUIТИII:

Форма
оргацизации
деятельности

Кол-во
часов

Тема
заIUIти'I

Место
проведе-

нllя

Форма
KOIITPOJUI

Раздел/
Jф занятия

Тема занятия,
содержание

кол-во часов Планируемые
даты

Фактические
даты



Приложение 1

Управление образования адмиЕистрации Грайворонского городского округа
Муниципа_пьное бюджетное rIреждеЕие допоJIнительЕого образованЙ

<Щентр детского творчества> Грайворонского района Белгородской области
(шрифт Times New Rоmапо кегль 12)

Приrr,ята на заседании
педагогического совета
от _ авryста 2020 года

Протокол Nч1

УТВЕРЖ!АЮ:
Руководитель МБУ !О

<Центр детского творчества>

Е

Крамская Е.В.
Приказ от ((_> авryста 2020 г. J\Ъ

(шрифт Times New Rоmап, кегль 14)

.щополнительная общеобразовательная (общеразвивающая) программа

<<Название программы>>
(шрифт Times Г{еw Roman, кегль 14, полужирный)

Возраст обуrающихся: _ лет
Уровень сложности:

Срок реапизации:

составитель:
Ф.и.о.,

педагог дополнительного образования

(шрифт Times 1\ew Rоmап, кегль 14)

Грайворон
год

Е

(шрифТ Times NerM Rоmап, кегль 14о полужирный)



Приложение 2

Управление образованиrI администрации Грайворонского городского округа
Муниципа_шьное бюджетное у{реждение допоJIнительного образования

КЩентр детского творчества> Грайворонского района Белгородской области
(шрифт Times New Rоmап, кегль 12)

Принята на заседании
педагогического совета
от _ авryста 2020 года

Протокол J\Ъl

УТВЕРЖ,ЩАЮ:
Руководитель МБУ ЩО

<Центр детского творчества))

ч

Крамская Е.В.
Приказ от (_) авryста 2020 г. Nч_

(шрифт Times New Roman, кегль 14)

Рабочая программа
доIIолнительноЙ общеобрЕ}зовательноЙ (общеразвивающеЙ) программы

направленности
<<Название программы>>

(шрифт Times New Roman, кегль 14, полужирный)

Группа: J\Гэ

Возраст обу^lающижся; _ лет
Уровень сложности:

Срок ре€lлизации:
года обучения

составитель:
Ф.и.о.,

педагог дополнительного образования

(шрифт Times New Roman, кегль 14)

Грайворон
год

(шрифт Times New Roman, кегль 14о полужирный)
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